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- UINTANA
s ROOMR S

MTRO. JORGE CARLOS AGUILAR OSORIO, SECRETARIO DE DESARROLLO
AGROPECUARIO, RURAL Y PESCA, EN PLENO EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 92 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA
ROO; 3, 4,19 FRACCION X, 21, 23, 30 FRACCIONES Il Y VII, Y 39 FRACCIONES
1, 11, X111 Y XXI DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO, ARTICULO 12, INCISO A) FRACCION I, INCISO
B) FRACCIONES Il Y 11l DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL Y PESCA; Y DEMAS DISPOSICIONES
LEGALES APLICABLES.

CONSIDERANDO

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030 tiene como aspecto fundamental,
consolidar la transformacién del pais bajo un modelo de desarrollo con bienestar,

justicia social y sustentabilidad.

Que, debido a la politica econdmica mundial implementada
durante los Ultimos 30 afnos, y su adopcién por parte del
Estado mexicano, se agudizaron e hicieron visibles diversas
situaciones a nivel nacional en detrimento de la poblacién,
tales como: el incremento de la desigualdad en la
distribucién de la riqueza socialmente generada; el
debilitamiento significativo de las formas tradicionales de

produccién agricola de pequefia y mediana escala.

Que el Gobierno del Estado esta explorando los caminos y los
enormes retos para fomentar la inversiéon en las actividades

productivas del sector rural, lo cual es una tarea fundamental

SEDARPE

SECRETARIA
DE DESARROLLO

AGROPECUARIO, RURAL
Y PESCA
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para impulsar el potencial de las actividades productivas de la entidad y

diversificar la produccién.

Que es la dependencia encargada de la formulacién, instrumentacion,
conduccidn y evaluacién de las politicas y programas sectoriales de desarrollo,
promocién y fomento econdmico, en materia de agricultura, fruticultura,
horticultura, apicultura, ganaderia, agroindustria, desarrollo rural, acuacultura,
pesca y de aprovechamiento forestal con base en la legislacion estatal aplicable
y las normas y lineamientos que determine la Gobernadora del Estado, en

vinculacién con el Sistema Estatal de Planeacién de la Entidad.

Que de conformidad con lo establecido en los articulos 3, 4,19, 21, 23, 30 y 39 de
la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de Quintana Roo en
relacion con el articulo 12 inciso a) fraccion XIV del Reglamento Interior de la
Secretaria de Desarrollo Agropecuario, Rural y Pesca esta Dependencia cuenta
con las atribuciones encaminadas a conducir las actividades y asegurar el
cumplimiento de las politicas publicas dirigidas al sector agropecuario, por lo

anterior se tiene a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LOS TERMINOS DE REFERENCIA
QUE RIGEN LA OPERACION DEL EXTENSIONISMO PARA EL
DESARROLLO DEL SECTOR PRIMARIO
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TERMINOS DE
REFERENCIA QUE
RIGEN LA OPERACION
DEL EXTENSIONISMO
PARA EL DESARROLLO
DEL SECTOR
PRIMARIO
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DIAGNOSTICO

De acuerdo con el Censo Agropecuario 2022 del INEGI, el Estado de Quintana Roo
presenta una superficie total 4.5 millones de hectareas de las cuales 0.8 millones
que corresponden a 189% del area rural se dedican o tienen vocacion
agropecuaria, las cuales estan destinadas al cultivo de plantas, la cria de animales

u otras actividades del sector primario.

Es importante resaltar que en los Ultimos 15 afos la superficie de uso agricola en
Quintana Roo disminuyé un 37%, pasando de 378,092 hectareas en 2007 a
239,886 hectareas en 2022 debido a varios factores, entre ellos la migracion,

fendmenos meteoroldgicos y falta de apoyos directos al campo.

Uno de los factores que han abonado en la reduccién de la superficie
agropecuaria estatal, se deriva de la carencia continua de capacitacion y
asistencia técnica permanente que permita contribuir al desarrollo rural
sustentable con enfoque agroecolégico, haciendo uso de energias alternativas
para la obtencidon de alimentos suficientes, sanos y nutritivos, a fin de
incrementar la eficiencia en la produccion, lograr la autosuficiencia y seguridad
alimentaria en el sector rural y comercializar los excedentes en beneficio de la

economia familiar.

Como parte de esta vision del extensionismo para el desarrollo del sector
primario, la persona prestadora de servicios profesionales se enfocard en dar
acompafamiento técnico las personas productoras del sector agropecuario con
la finalidad de incrementar la productividad de sus unidades, mediante un
sistema que desarrolle sus capacidades técnico-productivas, facilite el acceso al
conocimiento, a la informacién y al uso de tecnologias alternativas y practicas
agroecoldgicas, logrando asi el desarrollo de sus propias habilidades,

conocimientos tradicionales, organizacionales y de desarrollo sustentable.
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Como una estrategia de coadyuvar en el desarrollo a las zonas rurales de nuestro
Estado, se contratara un grupo multidisciplinario de cuarenta y dos personas
prestadoras de servicios profesionales vinculadas al sector primario enfocado al
desarrollo rural sustentable quienes otorgardn los servicios de asistencia técnica
integral, capacitacion, organizaciéon y disefio, preferentemente en apoyo a los
siguientes sectores productivos: sector agricola (cafa, citricos, coco, pifia,
pitahaya, sandia, maiz de grano, chile habanero en invernadero), sector ganadero
(bovinos carne y apicultura), sector rural (maiz, frijol, coco, pifia, cacahuate,
hortaliza de traspatio. avicultura, porcicultura, meliponicultura y actividades no
tradicionales), Pesca y Acuacultura (personas pescadoras con permiso de pesca
comercial, personas acuicultoras con registro de pesca y acuacultura y comités
de pesca deportivo recreativo). Con ello, la persona prestadora de servicios

profesionales serd fundamental en los procesos de innovacién rural.
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GLOSARIO

Para efecto de los presentes Términos de Referencia, se entendera por:

VL

VIl

VIII.

Xl.

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacién, actualizada;

32-D positivo: Opinién de cumplimiento de sus obligaciones
fiscales emitida por el Servicio de Administraciéon Tributaria;
Estado: Estado de Quintana Roo;

Identificaciéon Oficial: Credencial para votar;

Unidad Administrativa: Las Subsecretarias de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural y Direccién de Pesca;

Personas productoras: Poblaciéon que se dedica
preponderadamente al desarrollo de actividades de produccion
rural para el sustento familiar;

Persona solicitante: Persona prestadora de servicios profesionales
que se registran para ser considerada para otorgar el servicio de
extensionismo para el desarrollo del sector primario;

Persona PSP: Persona Prestadora de Servicios Profesionales
contratada con conocimientos, capacidades y habilidades en
temas agropecuarios, forestales, acuicolas y/o pesqueros
vinculados al Desarrollo Rural;

SEDARPE: Secretaria de Desarrollo Agropecuario, Rural y Pesca;
Servicio de Extensionismo: Personas Prestadoras de Servicios
Profesionales que otorgan asistencia técnica integral,
capacitacién, asesoria y organizacién a las personas productoras
para el desarrollo del sector primario;

Términos de Referencia: Instrumento juridico mediante el cual se
establecen aspectos técnicos y operativos del Extensionismo para
el desarrollo del sector primario; y

Transferencia Bancaria: Operacion bancaria que consiste en el

traspaso de fondos de una cuenta bancaria a otra.
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CAPITULO |
DATOS GENERALES Y LAS MODALIDADES
SECCION |
DATOS GENERALES

Articulo 1.- Los presentes Términos de Referencia tienen por objeto regir la

operaciéon del extensionismo para el desarrollo del sector primario.

SECCION Il
SECTOR
Articulo 2.- Los presentes Términos de Referencia contemplan los sectores en los

cuales se contrataran Servicios de Extensionismo que a continuacion se detallan:

I.  Agricola: Se impartirdn capacitaciones en aspectos técnico-productivos
y/o organizativos para la transferencia de tecnologia con visién agricola en
los sistemas producto cafia, citricos, coco, pifia, pitahaya, sandia, maiz de
granoy chile habanero en invernadero.

Il.  Pecuario: Se impartirdn capacitaciones en aspectos técnico-productivos
y/o organizativos para la transferencia de tecnologia con vision pecuaria,
con enfoque a bovinos de carne y apicultura.

IIl. Desarrollo Rural: Asistencia técnica integral; asesoria, capacitacién y
organizacion en aspectos técnico-productivos para el desarrollo rural y
gestion administrativa con enfoque a maiz, frijol, coco, pifia, cacahuate,
hortaliza de traspatio. avicultura, porcicultura, meliponicultura vy
actividades no tradicionales.

IV. Pescay Acuacultura: Se impartiran capacitaciones para el correcto usoy
condiciones operativas de los centros de acopio pesqueros para los
servicios enfocados a pesca y en la acuicultura se impartiran para el
aprovechamiento correcto del alimento acuicola es fundamental para la
eficiencia y sostenibilidad de la produccién acuicola a personas
pescadoras con permiso de pesca comercial, personas acuicultoras con

registro de pesca y acuacultura y comités de pesca deportivo recreativo.
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CAPITULO II
DE LOS OBJETIVOS

SECCION |
OBJETIVO GENERAL

Articulo 3.- Los presentes Términos de Referencia tienen por objetivo general
establecer las bases para la contrataciéon de Personas PSP que otorgaran el
Servicio de Extensionismo, con la finalidad de desarrollar las capacidades técnico-
productivas de las personas productoras del sector agropecuario, rural, pesquero
y acuicola, de esta manera coadyuvar al incremento de la produccién y

productividad del campo Quintanarroense.

SECCION 1I
OBJETIVO ESPECIFICO

Articulo 4.- Contratar Personas PSP para otorgar el Servicio de Extensionismo
como asistencia técnica integral, capacitacién, asesoria y organizacién a las

personas productoras del sector primario.

CAPITULO 1lI
DE LA POBLACION OBJETIVO
Y COBERTURA

SECCION |
POBLACION OBJETIVO
Articulo 5.- La poblacién objetivo son las Personas PSP que cuenten con el perfil
y experiencia técnica para otorgar el Servicio de Extensionismo para el desarrollo

del sector primario en temas agropecuarios, rurales, pesqueros y acuicolas.
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SECCION I
COBERTURA

Articulo 6.- La cobertura serd en los once municipios del Estado: Lazaro
Cardenas, Benito Judrez, Isla Mujeres, Playa del Carmen, Puerto Morelos,
Cozumel, Tulum, Felipe Carrillo Puerto, Bacalar, José Maria Morelos y Othén P.

Blanco.

CAPITULO IV
DE LOS REQUISITOS, PERFILES PROFESIONALES, SISTEMA PRODUCTO Y
CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD

SECCION |
REQUISITOS
Articulo 7.- Para la participacion, las Personas PSP deberan cumplir con los

siguientes requisitos:

I. Original y copia para cotejo de la identificacién oficial con fotografia
vigente que podran ser: Credencial para votar o pasaporte;

ll.  Clave Unica de Registro de Poblacién con fecha de expedicién no mayor
a tres meses;

Il.  Comprobante de domicilio de la persona solicitante (recibo del servicio de
energia eléctrica o agua potable) con una vigencia no mayor a tres meses
anteriores a la fecha de solicitud o contratacion;

IV.  Documento que acredite la conclusién de estudios a nivel Licenciatura,
Ingenieria o Técnico Superior Universitario, enfocado al sector primario;

V.  Curriculum Vitae;

VI.  Documentacioén que acredite sus conocimientos y la experiencia en la
materia;
VIl.  Registro en el Padréon de Proveedores de la Oficialia Mayor del Gobierno

del Estado, bajo la modalidad de Prestacién de servicios de Asesoria

Agropecuaria y/o Forestal. (Vigente antes de la firma del contrato); y
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VI

Constancia de situacion fiscal, bajo el régimen de Prestacion de Servicios

Profesionales.

SECCION I
PERFILES PROFESIONALES

Articulo 8.- Para la participacion, las personas PSP deberdn cumplir con los

siguientes perfiles profesionales:

Estudios concluidos a nivel Licenciatura, Ingenieria, Técnico Superior o
Postgrados;

Contar con experiencia comprobable en actividades y servicios enfocados
a la asistencia técnica integral y capacitacion;

Conocimiento de la paqueteria de Microsoft Office, y

Conocimiento de internet y redes sociales.

Perfiles profesionales de acuerdo con el sector correspondiente:

I. Agricola

1.- Formacién de Grado (Licenciatura o Ingenieria-Titulado).

Ingenieria en Agronomia.

Ingenieria en Desarrollo Rural.

Ingenieria en Agronegocios.

Ingenieria en Sistemas de Produccién Agroecoldgicos.

Biologia / Biotecnologia.

Il. Pecuario

1.- Formacién de Grado (Licenciatura o Ingenieria-Titulado).

Ingenieria en Agronomia y Zootecnia.
Medicina Veterinaria y Zootecnia.
Técnico Pecuario.

Técnico Apicola.

10
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1ll. Desarrollo Rural
1.- Formacién de Grado en campo (Licenciatura o Ingenieria-Titulado).
e Ingenieria en Agronomia.
e Medicina Veterinariay Zootecnia.
e Administraciéon Agropecuarias.
e Biologia/ Biotecnologia.
e Técnico Pecuario.
e Técnico Apicola.
e Areas Afines.
2.- Formacién de Grado en gestidon administrativa (Licenciatura o Ingenieria-
Titulado).
e Desarrollo Rural.
e Desarrollo Sostenible.
e Desarrollo Comunitario.
e Valor Agregado.
e Agronegocios.
e Agrotecnologia.

o Areas Afines.

IV. Pescay Acuacultura
1.- Formacién de Grado en Pesca (Licenciatura o Ingenieria-Titulado)
e Biologia Marina.
e Oceanologia.
e Experiencia: Mecénica operativa de los centros de acopio pesqueros,
control de calidad y gestion de personal.
e Conocimientos Técnicos: En areas relacionadas con la pesca, acuicultura,
alimentacién o gestion.
e Habilidades en: Planificacion, organizaciéon, supervision y resolucion de
problemas.
2.- Formacién de Grado en Acuicultura (Licenciatura o Ingenieria-Titulado):

e Ingenieria en Acuicultura.

11
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e Biologia Marina.

e Oceanologia.

e Experiencia: Experiencia en produccién acuicola, manejo de especies,
control de calidad y gestion de personal.

e Conocimientos Técnicos: Conocimiento de las etapas de cultivo,
enfermedades, alimentacién, calidad del agua y normas de bioseguridad;

e Habilidades de gestion: Capacidad de planificacidén, organizacion,
supervision y resolucion de problemas.

e Habilidades de comunicacién: Capacidad para comunicarse

efectivamente con el personal a capacitar.

Articulo 9.- La recepcion de la documentacién, no representa bajo ningun
concepto la aprobacién de la solicitud, toda vez que ésta, serd sometida al
proceso de validacidon, que consiste en la revisiéon de los documentos que
integran el expediente con la finalidad de verificar que cumplieron con los
requisitos.
SECCION IlI
SISTEMA PRODUCTO

Articulo 10.- La persona PSP otorgara Servicio de Extensionismo en los siguientes

sectores productivos:

. Agricola: cafa, citricos, coco, pifia, pitahaya, sandia, maiz de grano, chile
habanero en invernadero.
Il.  Pecuario: bovinos carne y apicultura.
I1l.  Desarrollo Rural: maiz, frijol, coco, pifia, cacahuate, hortaliza de traspatio.
avicultura, porcicultura, meliponicultura y actividades no tradicionales.
IV. Pesca y Acuacultura: personas pescadoras con permiso de pesca
comercial, personas acuicultoras con registro de pesca y acuacultura y

comités de pesca deportivo recreativo.

12
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SECCION IV
CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD
Articulo 11.- Los criterios de elegibilidad para participar como Persona PSP, seran

los siguientes:

1. Tener minimo un aflo de experiencia en el sector primario;y

2. Por orden de prelaciéon y teniendo como limite el presupuesto

autorizado.
CAPITULO V
ALCANCES DEL SERVICIO Y PROCEDIMIENTO DE SELECCION
SECCION |

ALCANCES DEL SERVICIO

Articulo 12.- La persona PSP que sea contratada debera cumplir con lo siguiente:

Resultados y Productos Esperados por la Persona PSP.

Servicio Resultado esperado Medio de verificacion

Asistencia técnica. | Atencion a 1185 personas | Minutas de trabajo,

Asesoria, productoras, como poblacién |lista de asistencia,
capacitacion y | objetivo indirecta en los | evidencia fotogréfica,
organizacién  en | siguientes sectores: informe mensual de
aspectos técnico- actividades.

l. Agricultura: 260

productivos para
personas productoras.

la transferencia de
1. Pecuaria: 125 personas

tecnologia con

"y productoras.

vision

agroecolégica. 1. Desarrollo  Rural: 720

personas productoras.

V. Pesca y Acuacultura: 80
personas productoras.

13
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SECCION II
PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Articulo 13. E| procedimiento de seleccion de la Persona PSP se realizara de la

siguiente forma:

Etapas del procedimiento de seleccion.

Etapa Actividades

La Unidad Administrativa publicard la convocatoria
Convocatoria N .
de los presentes Términos de Referencia Anexo 2 en
la pagina oficial de la Secretaria:

https://sedarpe.qroo.gob.mx/, red social oficial

https://www.facebook.com/desarrolloagropecuario

groo y de manera fisica en la sede de la Secretariay

sus representaciones.

Zona Sur: En el edificio de |la Secretaria ubicada en
I. Recepcion de ) .
Avenida Venustiano Carranza, No. 201, Col. Centro,
solicitudes
C.P. 77,000, Chetumal, Quintana Roo.
Zona Centro: Calle 64 esquina 73, Col. Leona Vicario,
Centro, del Municipio de Felipe Carrillo Puerto;
Zona Norte: Plaza Vivendi, Avenida 15 con 17 sur,
planta alta, Col. Centro, Playa del Carmen, Municipio

de Playa del Carmen.

Presentar solicitud Anexo 1 debidamente llenada y

M. Inscripcién ) . - .
P firmada, adjuntando los requisitos sefialados en el

Articulo 7 los presentes Términos de Referencia.

Una vez concluido el periodo de inscripcion
A2 Seleccién N . 3
sefalado en la convocatoria, se llevard a cabo la
selecciéon de las personas solicitantes que otorgaran

el Servicio de Extensionismo:
I.  La Unidad Administrativa serd la responsable
de realizar la revision de la informaciéon

vertida en la solicitud Anexo 1y la verificacion

14
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de los requisitos del sector seleccionado,
previstos en el Articulo 7 de los presentes

Términos de Referencia.

La Unidad Administrativa notificard a la persona

V. Entrevista a la L . . L.
solicitante a través de los medios electrénicos

persona ) . . e
autorizados para oir y recibir notificaciones

solicitante .
establecidos en el Anexo 1, con al menos 24 horas
de anticipacién la fecha, lugar y horario donde se
llevara a cabo la entrevista que definira el proceso de
seleccién de la persona solicitante para ser Persona

PSP.

Una vez concluidas las etapas IVy V, se llevard a cabo

VI. Dictaminacion . L .
la dictaminacion de la persona solicitante para ser

considerada como Persona PSP.

La Unidad Administrativa, a partir del cierre de la

VII. Difusiéon de . . . .-
convocatoria, contard con 10 dias habiles en todos

resultados o .
los sectores, para notificar a la persona solicitante a
través de los medios electrénicos autorizados para

oir y recibir notificaciones establecidos en el Anexo

1, que ha sido seleccionado como Persona PSP.

CAPITULO VI
DE LAS CARACTERISTICAS, FORMAS DE PAGO Y DURACION DEL SERVICIO
SECCION |
DE LAS CARACTERISTICAS

Articulo 14.- El presente instrumento establece las bases para la contratacién del
Servicio de Extensionismo de un grupo multidisciplinario de profesionistas
vinculados al sector primario, con la finalidad de desarrollar las capacidades y
habilidades técnicas de las personas productoras a fin de potencializar sus

unidades de produccioén.

15
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Para ello, la Persona PSP debera elaborar un plan de trabajo para la ejecuciéon de
las actividades, acorde al sistema de produccién asignado, ajustandolo a las

necesidades de las personas productoras.

Este plan de trabajo debe incluir como minimo los siguientes aspectos:

|. Caratula. Donde se mencione fecha de realizacién, nombre del sistema
producto a atender y nombre de la Persona PSP.

Il.  Diagnéstico. Este apartado comprendera una descripcién detallada de la
situacién actual, identificacion de la problematica central y las causas
subyacentes que limitan el rendimiento y productividad del sistema
producto.

IIl.  Objetivo General. Describir |a finalidad del servicio en cuestion.

IV.  Objetivo Especifico. Describir sus efectos o impactos esperados.

V. Alcances. Deben determinar los objetivos estratégicos de la intervencion
técnica, delimitando las metas operativas y el impacto proyectado tras la
ejecucion del Servicio de Extensionismo. De esta manera, se vincula el
propdsito de la asesoria con los beneficios tangibles que fortaleceran la
capacidad productiva del sistema producto.

VI.  Metodologia. La Persona PSP propondra la metodologia que se considere
adecuada para alcanzar los objetivos del Servicio de Extensionismo.

VIl.  Resultados y productos esperados. Se describe en forma concreta cémo
los resultados esperados contribuiran al fortalecimiento del sector al que
se le otorgd el Servicio de Extensionismo.

VIIl.  Cronograma de actividades. Se deberdn describir las actividades

programadas para la realizacién del Servicio de Extensionismo.
La SEDARPE, a través de la Unidad Administrativa dard seguimiento de los

informes mensuales e informe final de la Persona PSP, por lo que deberdn

entregar los siguientes documentos:

16
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1. Informes mensuales de las actividades realizadas durante la prestacion del
Servicio de Extensionismo, el cual debera ser entregado de manera fisica
de acuerdo a lo establecido en el Anexo 3; y debera ser entregado 5 dias
habiles antes del término de cada mes.

2. Informe final de la conclusién del Servicio de Extensionismo en formato
fisico y digital en formato PDF, debiendo contener: titulo, lugar, fecha,
descripcion del desarrollo del evento, copia del material o memoria
utilizada durante el curso/taller, conclusiones, memoria fotografica, lista de
asistencia de las personas productoras que recibieron el Servicio de
Extensionismo.

3. La Persona PSP deberd entregar CFDI y XML correspondiente a cada

ministracién de pago.

La distribucion de las Personas PSP se llevard a cabo de acuerdo a las
necesidades del sistema producto, que sean prioridades del sector agropecuario,

rural, pesquero y acuicola.

La prestacion del Servicio de Extensionismo se realizard bajo un esquema
estrictamente independiente, sin que ello implique la existencia de una relaciéon
laboral entre la SEDARPE y la Persona PSP. En este sentido, no habra
subordinaciéon, dependencia jerarquica ni vinculo laboral de ninguna naturaleza,
por lo que la Persona PSP desarrollara sus actividades con autonomia técnica y
operativa.
SECCION Il
FORMA DE PAGO

Articulo 15.- El método de pago para la Persona PSP serd por medio de
Transferencia Bancaria, previa entrega del informe mensual Anexo 3, recibido en

tiempo y forma

El pago se realizard mediante ministraciones mensuales, durante el periodo de

vigencia del servicio contratado, conforme al sector correspondiente, mediante
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transferencia bancaria, previa expedicion del CFDI debidamente requisitado y

Caratula bancaria, conteniendo todos los datos bancarios de la Persona PSP.

SECCION Il
DURACION DEL SERVICIO

Articulo 16.- La duracién de los servicios, de todos los sectores serd de 7 meses
qgue comprenderan del mes de mayo al mes de noviembre del 2026; la Persona
PSP debera entregar de forma digital e impresa los informes mensuales y el
informe final del Servicio de Extensionismo adjuntando la documentacion,

indicadas en el Articulo 14.

Tipo y monto del servicio.

Monto
Unidad de .
Concepto . . individual
Cantidad medida
mensual

$ 23,017.00

‘2 L mas IVA

Contratacion de Servicio de 42 Servicio
Extensionismo menos

Retenciones

CAPITULO VII
DE LA MECANICA OPERATIVA

Articulo 17.- La mecanica se llevard a cabo de la siguiente manera:

I. La SEDARPE a través de la Unidad Administrativa recibira y analizara la
documentacion de la persona solicitante, previo cotejo de los requisitos
previstos en los presentes Términos de Referencig;

II.  La Unidad Administrativa de acuerdo a la revisiéon del perfil de la persona
solicitante, les notificara la fecha, lugar y horario donde se llevard a cabo la

entrevista;
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1R Posterior a la etapa de entrevista, la Unidad Administrativa llevara a cabo
la Dictaminacién correspondiente, siendo la responsable de notificar a la
persona solicitante que ha sido seleccionado como Persona PSP en un
término de 10 dias habiles a través de los medios electronicos autorizados
para oir y recibir notificaciones;

IV. La Unidad Administrativa notificard por los medios electréonicos
autorizados para oir y recibir notificaciones de la persona solicitante el
lugar, fecha y horario para la firma del contrato de prestacion del servicio
de Extensionismo para el desarrollo del sector primario;

V.  Los pagos se realizaradn por el Servicio de Extensionismo para el desarrollo
del sector primario serd mediante ministraciones establecidos en el
articulo 15, previa recepciéon de los informes mensuales de acuerdo con el
Anexo 3;y

VI.  La Unidad Administrativa realizara y coordinara acciones de seguimiento
aleatorio, con el fin de observar la prestacion del Servicio de Extensionismo

otorgado por la Persona PSP.

CAPITULO VI
DE LOS DERECHOS, OBLIGACIONES Y CAUSAS DE BAJA DE LA PERSONA
PSP
SECCION |
DE LOS DERECHOS

Articulo 18.- La Persona PSP tiene los siguientes derechos:
I. Recibir un trato respetuoso, digno, oportuno y de calidad;
Il.  Tenerla garantia de reservay privacidad de la informacioén personal
en poder de la SEDARPE;
1. Recibir orientacién por parte de la SEDARPE, respecto a este
instrumento juridico, y procedimientos para el acceso y tramite del
Servicio de Extensionismo;
IV. Recibir el pago previsto por la prestacion del Servicio de
Extensionismo, siempre y cuando cumpla con lo establecido en la

fraccion VIl del articulo 16; y
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V. Los demas que establezcan las disposiciones legales aplicables.

SECCION Il
DE LAS OBLIGACIONES
Articulo 19.- La Persona PSP de acuerdo con las actividades previstas en el
contrato de prestaciéon del Servicio de Extensionismo celebrado con motivo de

los presentes términos de referencia, tiene las siguientes obligaciones:

I. Otorgar un trato respetuoso, digno y oportuno a las personas productoras

y personal de la SEDARPE;

Il.  Participar de manera corresponsable en las acciones que deriven de la
prestacion del Servicio de Extensionismo;

Ill.  Comprobar mediante la documental correspondiente la prestaciéon del
Servicio de Extensionismo para el desarrollo del sector primario;

IV.  Entregar en tiempo y forma los alcances del servicio establecidos en el
articulo 12;

V. Aceptar, facilitar y atender visitas de seguimiento y monitoreo en
cumplimiento a lo establecido en los articulos 139, 140 y 141 del Cédigo de

Procedimientos y Justicia Administrativa del Estado de Quintana Roo;

VI.  Informar con veracidad sobre los datos que se les soliciten;
VII.  Las demas que establezcan otras disposiciones legales aplicables; y
VIII. Al término del servicio la Persona PSP debera realizar la encuesta de

satisfaccion Anexo 4 a las personas productoras a quienes les otorgd el

Servicio de Extensionismo.

SECCION 1l
DE LAS CAUSAS DE BAJA

Articulo 20.- La Persona PSP causara baja del Servicio de Extensionismo, de

conformidad con las siguientes causales:

I.  Cuando la Persona PSP no entregue un informe mensual;
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Il.  Cuando se compruebe que la Persona PSP dio informacién o
documentacion falsa para ser contratada previo al cotejo de informacion;

. Cuando se compruebe que la Persona PSP no cumpla con las
obligaciones establecidas en el articulo 18 en el presente instrumento;

IV.  Cuando la Persona PSP solicite gratificaciones a las personas productoras
por el Servicio de Extensionismo otorgado; y

V. En caso de que una PSP cause baja, renuncie, fallezca o se dé por
terminada anticipadamente la prestacion del Servicio de Extensionismo,
la SEDARPE, a través de la Unidad Administrativa, podra realizar la
sustitucion correspondiente, conforme a lo siguiente:

a) Se podra convocar a la Persona PSP inmediata siguiente en orden de
prelacién derivado del proceso de seleccidén, siempre que haya
cumplido con los requisitos y perfil establecidos;

b) En caso de no contar con lista de prelacion disponible, la Unidad
Administrativa podra emitir una nueva convocatoria para cubrir la
vacante;

c) La contratacion de la persona que ocupara la vacante, estara sujeta a la
disponibilidad presupuestal y al periodo restante del Servicio de
Extensionismo;

d) La persona sustituta debera cumplir con la totalidad de los requisitos
establecidos en los presentes Términos de Referencia, y

e) La sustitucidon no generara derecho alguno a favor de la persona que

cause baja, respecto del periodo restante del Servicio de Extensionismo.

Articulo 21.- En el supuesto que la Persona PSP incurra en las causas de baja
establecidas en el articulo 19, la Unidad Administrativa realizard un andlisis
minucioso y posteriormente se notificara a la Persona PSP la resolucion
determinada a través de los medios electrénicos establecidos en la solicitud de

apoyo Anexo 1.

Articulo 22.- Se notificard la baja del servicio de Extensionismo a través de los

medios electronicos establecidos en la solicitud para oir y recibir notificaciones
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por parte de la Persona PSP. Sera responsabilidad de la Persona PSP realizar la
consulta a los medios autorizados para constatar su estatus de cumplimiento.
Dicha notificaciéon surtird sus efectos al dia siguiente a la notificacion de la

Persona PSP con independencia de que ésta confirme la recepcion de la misma.

Una vez haya surtido efectos la notificacion antes sefalada, la Unidad
Administrativa de acuerdo con los criterios de elegibilidad, podra incorporar a

otra persona solicitante del Servicio de Extensionismo.

Articulo 23.- En caso de que las acciones de seguimiento técnico y verificacion
de entregables realizadas por la Unidad Administrativa determinen que el
servicio no se apegd a los conceptos establecidos en estos Términos de
Referencia, o ante el incumplimiento total o parcial de las obligaciones
contraidas incluyendo el abandono injustificado del Servicio de Extensionismo,
la Persona PSP serd suspendida para participar en programas de la Secretaria
hasta por dos afios. Asimismo, el prestador incurrird en responsabilidad civil por
dafos y perjuicios, quedando obligado a reintegrar la totalidad de los pagos
recibidos desde el inicio del servicio hasta su interrupcién, sin perjuicio de las

demads acciones legales, administrativas o judiciales que correspondan.

CAPITULO IX
DE LA ORGANIZACION Y LA OPERATIVIDAD

Articulo 24.- Para la realizacion de la organizacion y operatividad de estos
Términos de Referencia, la SEDARPE a través de la Subsecretaria de Ganaderia,
creard los mecanismos de coordinacidon necesarios para garantizar que no se
contraponga, afecte o presente duplicidad con otros instrumentos juridicos o
acciones del Gobierno del Estado de Quintana Roo, que a diferencia de otros
programas relacionados con el sector primario que suelen enfocarse en el
fortalecimiento de iniciativas econémicas de caréacter social, comunitario o

solidario, tales como proyectos de autoempleo, economia social,
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emprendimientos comunitarios y apoyos para la generaciéon de ingresos, sin

limitarse exclusivamente al sector primario.

Articulo 25.- La SEDARPE a través de la Subsecretaria de Ganaderia sera la
responsable de llevar a cabo las acciones necesarias para el otorgamiento del
Servicio de Extensionismo.

Articulo 26.- La SEDARPE a través de la Unidad Administrativa sera la encargada
de integrar y resguardar los expedientes técnicos por cada Persona PSP, que
deberd contener los requisitos establecidos en el Articulo 7 de los presentes

Términos de Referencia.

CAPITULO X
DE LA DIFUSION Y CONVOCATORIA
SECCION |
DE LA DIFUSION
Articulo 27.- Para la difusién de estos Términos de Referencia, la Subsecretaria

de Ganaderia realizara:

I. La difusién para dar a conocer los Términos de Referencia y buscar los
mecanismos y estrategias necesarias para difundir publicamente a la
poblacién, los objetivos del mismo serdn a través de la pagina oficial de la

Secretaria https://sedarpe.qroo.gob.mx/, red social oficial

https.//www.facebook.com/desarrolloagropecuariogroo; y

II.  La papeleria, documentacioén oficial, asi como la publicidad y promociéon
de los Términos de Referencia deberd incluir la leyenda “Estos Términos
de Referencia utilizan recursos publicos y es ajeno a cualquier partido
e interés politico. Queda prohibido el uso para fines distintos al
desarrollo social. Quien haga uso indebido de los recursos de estos
Términos de Referencia deberd ser denunciado y sancionado

conforme a lo dispone la Ley de la materia”.
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SECCION I
CONVOCATORIA

Articulo 28.- La Subsecretaria de Ganaderia realizard la publicacion de la
Convocatoria, en la pagina oficial de la Secretaria: https://sedarpe.qroo.gob.mx/,
red social oficial https://www.facebook.com/desarrolloagropecuarioqroo, y de
manera fisica en la sede de la Secretaria y sus representaciones, la cual
contendrd, al menos lo siguiente:
I. Lugar, fecha y hora de recepcion de las solicitudes;
Il.  Los requisitos que deberdan cumplir las personas solicitantes interesadas
en ser Persona PSP;

IIl.  Monto del servicio;

IV.  Los criterios de elegibilidad;

V.  Temporalidad de la convocatoria;y

VI.  Publicacion del listado de la Persona PSP.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Se expiden los siguientes Términos de Referencia los cuales entraran
en vigor a partir del dia siguiente de su publicacién dejando sin efecto los
Términos de Referencia publicados en el Periddico Oficial del Estado de

Quintana Roo en fecha 09 de mayo del 2025.

SEGUNDO. - Los presentes Términos de Referencia podran ser susceptibles de

modificaciones de acuerdo a la operatividad de los mismos.
TERCERO. - La SEDARPE a través de la Unidad Administrativa estara facultada

para interpretar los presentes Términos de Referencia y resolver sobre aspectos

no contemplados en ellos.
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DADO EN LA CIUDAD DE CHETUMAL, CAPITAL DEL
ROO, A LOS OCHO DIAS DEL MES DE ABRIL DEL AN

ADO DE QUINTANA
OS MIL VEINTISEIS.

OS AGUILAR OSORIO
ESARROLLO AGROPECUARIO,
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ANEXO 1
SOLICITUD

EXTENSIONISMO PARA EL DESARROLLO DEL SECTOR PRIMARIO

1. DATOS DEL MODULO DE ATENCION.

MUNICIPIO MODULO DE DIA MES ANO FOLIO
ATENCION

2. SELECCIONE CUAL ES EL SECTOR AL QUE APLICARA:

I. AGRICULTURA Il. PECUARIO I1l. DESARROLLO IV. PESCAY
RURAL ACUACULTURA
3. DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
NOMBRE (S) APELLIDO PATERNO APELLIDO
MATERNO

SEXO M F OTRO INDICAR
CALLE NUMERO

ENTRE CALLES COLONIA
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LOCALIDAD

MUNICIPIO

REFERENCIA

TELEFONO

CORREO
ELECTRONICO

4. AUTORIZO LOS SIGUIENTES MEDIOS ELECTRONICOS PARA OIR Y

RECIBIR NOTIFICACIONES DE CUALQUIER RESULTADO DE MI SOLICITUD:

TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA SOLICITANTE
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ANEXO 2

TRANSFORMAR

Con motivo de lo estipulado en el Articulo 28 de los Términos
de Referencia de Capacidades Productivas para el Sector
Primario.

Alas Personas PSP de los 11 Municipios del Estado de Quintana
Roo, que cuenten con conocimientos, capacidades vy
habilidades para otorgar el Servicio de Extensionismo en
temas del sector primario vinculados a un desarrollo
sustentable, de acuerdo con las siguientes bases:

1.- Objetivo General.

Los presentes Términos de Referencia tienen por objetivo
general establecer las bases para la contratacion de Personas
PSP para otorgar el Servicio de Extensionismo, con la finalidad
de desarrollar las capacidades técnico-productivas de las
personas productoras del sector agropecuario, rural, pesquero
y acuicola, de esta manera coadyuvar al incremento de la
produccion y productividad del campo Quintanarroense.

2.- Poblacién Objetivo.

La poblacion objetivo son las Personas PSP que cuenten con
el perfil y experiencia técnica para otorgar el Servicio de
Extensionismo para el desarrollo del sector primario en temas
agropecuarios, rurales, pesqueros y acuicolas.

3.- Tipo y monto del servicio.

Cantidad | Unidad Monto
Concepto de de individual
Servicios | medida Mensual
o 23,017.00
Contratacion $més VA
del servicio de 42 Servicio
. menos
Extensionismo .
Retenciones

El procedimiento para efectuar el pago por el Servicio de
Extensionismo serda mediante ministraciones mensuales que
cubrirdn los meses del Servicio de Extensionismo; de forma
mensual mediante transferencia bancaria, previa expedicion
del CFDI y XML debidamente requisitado y la Caratula
bancaria, conteniendo todos los datos bancarios de la Persona
PSP.

4.- Requisitos.
Para la participacion, la Persona PSP debera cumplir con los
siguientes requisitos:

1. Original y copia para cotejo de la identificacion oficial con
fotografia vigente, que podra ser: Credencial para votar o
pasaporte;

2.Clave Unica de Registro de Poblacién con fecha de
expedicién no mayor a tres meses;

3. Comprobante de domicilio de la persona solicitante (luz o
agua) con una vigencia no mayor a tres meses anteriores
a la fecha de solicitud o contratacion;

4.Documento que acredite la conclusion de estudios a nivel
Licenciatura, Ingenieria o Técnico Superior Universitario,
enfocado al sector primario;

28

SEDARPE

mens  CONVOCATORIA :}?&%m

5. Curriculum Vitae;

6.Documentacion que acredite sus conocimientos y la
experiencia en la materia;

7. Registro en el Padrén de Proveedores de la Oficialia Mayor
del Gobierno del Estado, bajo la modalidad de Prestacion
de servicios de Asesoria Agropecuaria y/o Forestal.
(Vigente antes de la firma del contrato); y

8.Constancia de situacion fiscal, bajo el régimen de
Prestacion de Servicios Profesionales.

Para la participacién, las Personas PSP deberan cumplir
con los siguientes perfiles profesionales:

Estudios concluidos a nivel Licenciatura, Ingenieria,
Técnico Superior o Postgrados;

Contar con experiencia comprobable en actividades y
servicios enfocados a la asistencia técnica integral y
capacitacion;

Conocimiento de la paqueteria de Microsoft Office, y
Conocimiento de internet y redes sociales.

Perfiles profesionales de acuerdo con el sector
correspondiente:
I. Agricola
1.- Formacién de Grado (Licenciatura o Ingenieria-Titulado)
e Ingenieria en Agronomia
e Ingenieria en Desarrollo Rural
e Ingenieria en Agronegocios
e Ingenieria en Sistemas de Produccion Agroecolégicos
o Biologia / Biotecnologia

Il. Pecuario
1.- Formacién de Grado (Licenciatura o Ingenieria-Titulado)
e Ingenieria en Agronémica/Zootecnista
e Médico Veterinario Zootecnista
e Técnico Pecuario
e Técnico Apicola

1Il. Desarrollo Rural

1.- Formacién de grado campo (Licenciatura o Ingenieria-
Titulado)

Ingenieria en Agronomia.

Medicina Veterinaria y Zootecnia.

Administracion Agropecuarias.
Biologia / Biotecnologia.

Técnico Pecuario.

Técnico Apicola.

Areas Afines.

2- Formacion de Grado en gestion administrativa
(Licenciatura o Ingenieria-Titulado).
Desarrollo Rural.

e Desarrollo Rural.
Desarrollo Sostenible.
Desarrollo Comunitario.
Valor Agregado.
Agronegocios.
Agrotecnologia.

Areas Afines.

IV. Pesca y Acuacultura

1.- Formacion de Grado en Pesca (Licenciatura o Ingenieria-
Titulado)
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e Biologia Marina, Oceanologia;

e Experiencia: Mecéanica operativa de los centros de acopio
pesqueros, control de calidad y gestion de personal;
Conocimientos Técnicos: En dreas relacionadas con la
pesca, acuicultura, alimentacion o gestion;

Habilidades en: Planificacion, organizacion, supervision y
resolucion de problemas.

2.- Formacion de Grado en Acuicultura (Licenciatura o
Ingenieria-Titulado):

Ingenieria en Acuicultura.

Biologia Marina.

Oceanologia.

Experiencia: Experiencia en produccién acuicola, manejo
de especies, control de calidad y gestion de personal;
Conocimientos Técnicos: Conocimiento de las etapas de
cultivo, enfermedades, alimentacion, calidad del agua y
normas de biosegurida
Habilidades de gestio apacidad de planificacion,
organizacion, supervision y resolucion de problemas;
Habilidades de comunicacion: Capacidad para
comunicarse efectivamente con el personal a capacitar.

5.- Criterios de elegibilidad.
1. Tener minimo un ano de experiencia en el sector
primario; y
2.Por orden de prelacion y teniendo como limite el
presupuesto autorizado para su ejecucion.

6.- Temporalidad de la convocatoria.

La temporalidad de la Convocatoria serd del dia 10 al 17 de abril
de 2026 y podra ampliarse el tiempo que sea necesario,
siempre y cuando sea para cumplir con lo establecido en el
articulo 14.

7.- Cobertura Geografica.
Los Términos de Referencia tendrd cobertura en los 1
municipios del Estado de Quintana Roo.

8.- Registro.

Todos los documentos solicitados deberan ser exhibidos en
original. Horario de atencion: de 10:00 a.m. a 15:00 p.m. dias
habiles.

9.- Médulo de atencién.
e Zona Sur: Av. Venustiano Carranza No. 201, Col. Centro,
C.P. 77000, Chetumal, Q. Roo.
e Zona Centro: Calle 64 equina 73, Col. Leona Vicario,
Felipe Carrillo Puerto, Quintana Roo.
e Zona Norte: Plaza Vivendi, Avenida 15 con 1° sur, planta
alta, Col. Centro, Playa del Carmen, Q. Roo.

10.- Publicacién de resultados.

Cumplidos los plazos establecidos en los términos de referencia,
la Secretaria publicard en la pagina oficial de la secretaria:
https://sedarpe.qroo.gob.mx/

CONVOCATORIA
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.- Informes.
Cualquier informacién o consulta adicional, serd atendida en
horario de 10:00 a.m. a 3:00 p.m. en las oficinas de la Direccién de
Organizacion y Fomento Tecnolégico Pecuario.

Chetumal, Quintana Roo a 10 de abril de 2026.

En cumpimienta 1 Ley General o Proteccién de Datos Personales en Posesén de Ios Suetos Obigados y a Ly de Proteccin de Datcs
- 13 Sacracara e Desar

'AVISO DE PRIVACIDAD.
r Agricutur, e Pesca  acuacultur de a SEDARPE, con domiciio &n s Averida
Venustiana Carranza namero 201, coloa Cantro, cédiga postl 77000, o

Protecein de O o

N ' Ley Cer personales en

efecos deta presante Leysa entenders por
Lalquier informcion conceriente & Una person fiica dentifeads o dentifcable. Se considers aue una person &5

forma ruméria afsbétis,

atanumics aréfcs
12 0 ndirectamento a fravés do culquier mformacion, siempra  cuando oo Ko reauiers plazos, medios o actvdades

" esarrola el Sctor P
Para la caboracion de expedlentes, minutas de traba,Isas de asstencias e a personas capaci

evidencia fotograrica e nforme de

competente, aue estén debidamente fundados y motiados.
Con fundamento en o Gspusto en losariculos 66,65,y 66 de i Ley do Transparenciay Acceso a f Informacién Pubica para o Estado do

€ Thlar de s Datos Personales, podra jerce sus derachos de Acceso, Rectficacén, Cancelacon, Oposicon y Poriabiidad de sus datos
personsies ARCO)
Uicada on v Venustiano Carranza No. 201 Col Centro

CP. 77000, Ciutat de Chetumal Quintan Roo.Ls sokcitud de derechos ARCO, conforme.
tambien podrs sercerla

conala Tranparenci 90 sma 1500 horas.

riculoa s a1 15 de a Ley e n s

procedara o .  auese efere o1
s SEDARPE, s reserva i derecho e efectuar o cusiauier momenta modificaciones 3 presente Aviso de Priacidad, para i stencien de

e caso do aue oxeta o de st Adto de Privecded Io haremos de su caccimiento en nuestrs piaina

59

Chetumal, Quintana Roo



abril 06 de 2026 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

S SED{A\RPE
i+ UINTANA -
.Eu! ,,,,,,,,, OO0 ANEXO 3 el

INFORME MENSUAL

|. DATOS GENERALES

TEMA DE
CAPACITACION:

PERSONA PSP:

LUGAR:

No. DE CELULAR:

E-MAIL: PERSONAS
CAPACITADAS
FECHA: H |M | TOTAL

I1. ACTIVIDADES REALIZADAS

DESCRIPCION DE LA (S) ACTIVIDAD (ES) REALIZADA (S) EN EL MES
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I1l. CONCLUSIONES

(ADJUNTAR EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE LA (S) ACTIVIDADES REALIZADAS
EN EL MES A INFORMAR Y MEMORIA DEL MATERIA DEL CURSO-TALLER)

IV. LISTA DE ASISTENCIA

DEBERA CONTENER: LUGAR Y FECHA DEL SERVICIO, NOMBRE COMPLETO
DE LAS PERSONAS PRODUCTORAS ATENDIDAS, ACTIVIDAD PRODUCTIVA,
LOCALIDAD, MUNICIPIO, TELEFONO, FIRMA,

ELABORO

(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)
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UINTANA
s ROOM

ANEXO 4

ENCUESTA DE SATISFACCION

Fecha:

Tema de la Capacitacion:

SEDARPE

SECRETARIA

DE DESARROLLO
AGROPECUARIO, RURAL
Y PESCA

Lugar:

Nombre de la persona que otorga la capacitacion:

Agradecemos su participacion al evento de capacitacién, le solicito el favor de evaluar los siguientes
aspectos de acuerdo a la tabla que se encuentra a continuacion y con base en su nivel de

satisfaccion.

Se cumplié con el objetivo de la capacitacion Si

NO ____

Aspectos de la prestacion del Servicio de
Extensionismo

Excelente

Bueno

Regular

Mejorar

¢ El Servicio de Extensionismo cumplié con
sus expectativas?

¢Se aplica el tema en su actividad diaria?

¢{Hubo cumplimiento de los temas
programados?

¢La duracion de la prestacion del Servicio de
Extensionismo fue adecuada?

Metodologia / Recursos

Excelente

Bueno

Regular

Mejorar

¢ Los objetivos de la prestaciéon del Servicio de
Extensionismo fueron claros?

¢La metodologia utilizada fue adecuada?
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¢ Los contenidos de la prestacion del Servicio
de Extensionismo fueron suficientes para
alcanzar los objetivos propuestos?

¢Los recursos utilizados fueron didacticos,
participativos y no aburridos?

¢Los materiales de apoyo fueron suficientes y
cumplen con los pardmetros de presentacion
y contenido?

Persona PSP

Excelente

Bueno

Regular

Mejorar

¢La Persona PSP domina el tema?

¢ El lenguaje utilizado fue claroy adecuado?

¢Estimula la participacién y el intercambio de
ideas entre los participantes?

¢ Mostré efectividad en sus respuestas?

¢La representacion personal fue adecuada?

SUGERENCIAS

iMUCHAS GRACIAS POR SU PARTICIPACION!

(NOMBRE COMPLETO Y FIRMA)
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